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Art. 7 de la Ley Organica de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica - LOTAIP

f) Se publicaran los formularios o formatos de solicitudes que se requieran para los tramites inherentes a su campo de accion

Tipo de tramite

Denominacion del formulario

Descripcion del formulario

Link para descargar el formulario / Portal de
Tramites Ciudadanos

1. Acceso a la informacion publica

Solicitud para ejercer el derecho
humano de acceso a la informacién
publica.

Este formulario le permite solicitar informacion publica,
que se genera o se encuentra en poder de la entidad, de
conformidad con la Ley Organica de Transparencia y
Acceso a la Informacion Publica - LOTAIP (ARTS. 9Y 19).

SOLICITUD DE ACCESO

2. Especie Valorada

Acceso a todo tramite municipal

Esta especie valorada le permite solicitar todo tipo de
tramite en la institucién como: reclamos por algun servicio
no realizado en alguna de las areas de la institucion, pagos

de impuestos y tasas, pago de patentes, traspaso de
dominio, excedente o diferencia de terreno, uso de suelo,

ocupacion de via publica, unificacion de lotes, linea de
fabrica, permiso de construccion, fraccionamientos,
registro profesional, permiso de construccion de obras
menores, permiso de no afectacidn, aprobacién de planos,
certificado de avaluo y catastro, inspecciones urbanas y
rurales, levantamiento planimétrico georeferenciado rural
y urbano.

ESPECIE

3. Certificado de NO Adeudar

Nombramientos o Asuntos Diversos

Esta especie valorada sirve para solicitar la verificacion de
deudas en el GAD Municipal.

NO ADEUDAR

4. Pago de Patente

Declaracion del impuesto de patentes
municipales personas naturales No
obligadas a llevar contabilidad

Esta especie valorada la solicitan las personas no obligadas
a llevar contabilidad para efectuar el pago de patente.

PANTENTE

5. Pago de Patente

Declaracion del impuesto de patentes
municipales personas naturales
obligadas a llevar contabilidad y

sociedades

Esta especie valorada la solicitan las personas obligadas a
llevar contabilidad, para efectuar el pago de patente.

PANTENTE

6. Pago de impuestos de activos
totales

Declaracion del impuesto dell1.5 por
mil sobre los activostotales.

Esta especie la solicitan los usuarios obligados a llevar
contabilidad para el pago del impuesto deactivos totales.

ACTIVOS TOTALES

7. Pago de tazas e impuestos

Usuario pago de tazas e impuestos

En este documento se realiza las emisiones para pago de
todo tipo de tasas e impuestosNombre de la institucion
publica

PAGOS

8. Matricula Vehicular

Matricula Vehicular

La especie de la matricula vehicular, es solicitada por el
usuario para efectuar tramites de caducidad de la
matricula, cambio de propietario o duplicado de matricula.

MATRICULA VEHICULAR

9. Traspaso de Dominio

Especie Valorada - Acceso a todo
tramite municipal

Se utiliza cuando el usuario transfiere o traspasa a otra
persona(s), el derecho de propiedad o duefio de lotes,
casas, departamentos u otros bienes inmuebles.

TRASPASO DOMINIO

10. Excedente o Diferencias de Terreno

Especie Valorada - Acceso a todo
tramite municipal

Tramite establecido para regularizar la cabida del terreno
cuando existe diferencia o excedente entre escritura y
nuevo levantamiento planimétrico y se determina que
supera el error técnico aceptable de medicién (ETAM),

tomar en consideracion que una vez asignado el tramite se

realiza el andlisis técnico, legal.

APROBACION DE PLANOS

11. Uso de Suelo

Especie Valorada - Acceso a todo
tramite municipal

El Certificado de uso de suelo es un documento donde se
informa qué uso se le podria dar a un inmueble segun su
ubicacion geografica, de conformidad con lo establecido
en las normas vigentes. En términos generales, los
conceptos de uso de suelo son un requisito necesario para
la operacidn de establecimientos de comercio y la
expedicion de permisos ambientales, entre otros.

USO DE SUELO

12. Ocupacion de Via Publica

Especie Valorada - Acceso a todo
tramite municipal

Este proceso se efectta cuando se requiere el permiso de
uso de via publica, a quienes por eventos o manera
temporal requieran ocupar via publica.

VIA PUBLICA
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http://www.echeandia.gob.ec/wp-content/uploads/2023/09/ESPECIE-VALORADA.pdf
http://www.echeandia.gob.ec/wp-content/uploads/2023/09/NO-ADEUDAR-AL-MUNICIPIO.pdf
http://www.echeandia.gob.ec/wp-content/uploads/2023/09/IMPUESTO-DE-PATENTE-MUNICIPAL.pdf
http://www.echeandia.gob.ec/wp-content/uploads/2023/09/IMPUESTO-DE-PATENTE-MUNICIPAL.pdf
http://www.echeandia.gob.ec/wp-content/uploads/2023/09/ACTIVOS-TOTALES.pdf
http://www.echeandia.gob.ec/wp-content/uploads/2023/09/UNIFICADO-PAGOS.pdf
http://www.echeandia.gob.ec/wp-content/uploads/2023/09/ESPECIE-DE-MATRICULA.pdf
http://www.echeandia.gob.ec/wp-content/uploads/2023/09/traspaso-de-dominio.pdf
http://www.echeandia.gob.ec/wp-content/uploads/2023/09/Aprobacion-de-planos.pdf
http://www.echeandia.gob.ec/wp-content/uploads/2023/09/Uso-de-suelo.pdf
http://www.echeandia.gob.ec/wp-content/uploads/2023/09/IMPUESTO-DE-VIA-PUBLICA.pdf
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13. Unificacién de Lotes

Especie Valorada - Acceso a todo
tramite municipal

El tramite de Aprobacién de Unificacion de Lotes, permite
al usuario realizar la unificacion de uno mas lotes siempre
y cuando sean colindantes entre si y pertenezcan los
titulos de dominio pertenezcan al mismo propietario.

UNIFICACION LOTES

14. Permisos de Construccion

Especie Valorada - Acceso a todo
tramite municipal

El control de edificaciones constituye la verificacion y
constatacion del cumplimiento de normas técnicas y reglas
administrativas estipuladas en las Ordenanzas vigentes a la

fecha de emision de los permiso de construccion.

PERMISO DE CONSTRUCCION

15. Fraccionamiento

Especie Valorada - Acceso a todo
tramite municipal

Este trdmite esta orientado a otorgar una aprobacion para
dividir un predio ubicado en el area urbanay rural del
cantén Echeandia en mas de un lote acorde a la normativa
legal vigente.

FRACCIONAMIENTO

16. Registro de Profesionales

Especie Valorada - Acceso a todo
tramite municipal

El Registro Profesional Municipal, es un tramite que se lo
realiza para la Calificacion por parte de la municipalidad a
los profesionales que requieran presentar tramites o
ejercer con sus servicios.

REGISTRO PROFESIONALES

17. Permisos de Construccion Obra
Menor

Especie Valorada - Acceso a todo
tramite municipal

El control de edificaciones constituye la verificacion y
constatacion del cumplimiento de normas técnicas y reglas
administrativas estipuladas en las Ordenanzas vigentes a la

fecha de emision de los permisos de construccion de

proyectos constructivos.

OBRA MENOR

18. Permisos para No Afectacion

Especie Valorada - Acceso a todo
tramite municipal

Este trdmite esta orientado a entregar certificados de no
afectacion.

PERMISO PARA NO AFECTACION - LINEA
DE FABRICA

19. Aprobacién De Planos

Especie Valorada - Acceso a todo
tramite municipal

El tramite de Aprobacién de levantamiento planimétrico,
dareas, linderos, cabidas, en base a la normativa vigente,
para la obtencidn de realizar tramites municipales.

APROBACION DE PLANOS

20. Levantamiento Planimétrico
Georreferenciado Rural y Urbano

Especie Valorada - Acceso a todo
tramite municipal

El tramite de realizacion por parte del GAD Municipal del
Canton Echeandia la Aprobacién de levantamiento
planimetro, areas y linderos.

URBANIZACION

21. La Titularizacién de Zonas Urbanas
y Rurales (Compra de Solares
Municipales)

Especie Valorada - Acceso a todo
tramite municipal

Los inmuebles o raices sin duefio conocido, o abandonados
por quien lo era; razon por la cual se presume que a nadie
le pertenece y/o aquellos bienes que en los catastros se
desconoce el nombre del propietario. Segun conforme a
lo dispuesto en los articulos 414 y 419 de la COOTAD.

22. Emision de certificado de avaluos y
catastros

Especie Valorada - Acceso a todo
tramite municipal

El certificado forma parte vinculante para transferencias
de dominio, prestamos hipotecarios o bancarios.

CERTIFICADO CATASTRO

23. Registro de Escrituras de Predios
Urbanos y Rurales

Especie Valorada - Acceso a todo
tramite municipal

Ingresado por tramite o por el Registro de la Propiedad

CERTIFICADO DE REGISTRO
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http://www.echeandia.gob.ec/wp-content/uploads/2023/09/UNIFICACION-DE-LOTES.pdf
http://www.echeandia.gob.ec/wp-content/uploads/2023/09/Permiso-de-construccion.pdf
http://www.echeandia.gob.ec/wp-content/uploads/2023/09/FRACCIONAMIENTO.pdf
http://www.echeandia.gob.ec/wp-content/uploads/2023/09/Registro-de-ejercicio-profesional.pdf
http://www.echeandia.gob.ec/wp-content/uploads/2023/09/Permiso-de-construccion-Obra-menor.pdf
http://www.echeandia.gob.ec/wp-content/uploads/2023/09/Permiso-para-no-afectacion-linea-de-fabrica.pdf
http://www.echeandia.gob.ec/wp-content/uploads/2023/09/Permiso-para-no-afectacion-linea-de-fabrica.pdf
http://www.echeandia.gob.ec/wp-content/uploads/2023/09/Aprobacion-de-planos.pdf
http://www.echeandia.gob.ec/wp-content/uploads/2023/09/URB.-JERUSALEN-LOTE-1600-.pdf
http://www.echeandia.gob.ec/wp-content/uploads/2023/09/certificado-de-Avaluos-y-Catastros.pdf
http://www.echeandia.gob.ec/wp-content/uploads/2023/09/CERTIFICADO-DEL-REGISTRO-DE-LA-PROPIEDAD.pdf
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24. Notificaciones de predios Urbanos
y Rurales

Especie Valorada - Acceso a todo
tramite municipal

Ingresado por tramite o por oficio a traves de Tesoreria.

NOTIFICACIONES A LOS
CONTRIBUYENTES

25. Tramites Administrativos

Especie Valorada - Acceso a todo
tramite municipal

Reclamos por pagos indebidos, por construccidon nueva,
por exoneracion por tercera edad y discapacidad.

ESPECIE

26. Certificado de Gestion de Riesgo

Certificacion

Inspeccion técnica realizada por parte de la UGR para
identificar si la propiedad del solicitante se encuentra o no
en zona de riesgos.

CERTIFICADO DE GESTION DE
RIESGO

27. Aprobacion de Plan de
Contingencia

Certificacién

Revisidn y aprobacion de los planes de emergencia y
contingencia presentados por los propietarios de los
locales comerciales y por los organizadores de eventos de
concentracion masiva de personas.

PLAN DE CONTIGENCIA

FECHA ACTUALIZACION DE LA INFORMACION:

31/6/2023

PERIODICIDAD DE ACTUALIZACION DE LA INFORMACION:

MENSUAL

UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION - LITERAL f):

DIRECCION DE PLANIFICACION Y DESARROLLO TERRITORIAL

RESPONSABLE DE LA UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION DEL LITERAL f):

Ing. Karla Vanessa Troya Escudero

CORREO ELECTRONICO DEL O LA RESPONSABLE DE LA UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION:

kvtroyael0@gmail.com

NUMERO TELEFONICO DEL O LA RESPONSABLE DE LA UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION:

0994669542
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http://www.echeandia.gob.ec/wp-content/uploads/2023/09/NOTIFICACIONES-A-LOS-CONTRIBUYENTES.pdf
http://www.echeandia.gob.ec/wp-content/uploads/2023/09/NOTIFICACIONES-A-LOS-CONTRIBUYENTES.pdf
http://www.echeandia.gob.ec/wp-content/uploads/2023/09/ESPECIE-VALORADA.pdf
http://www.echeandia.gob.ec/wp-content/uploads/2023/09/CERTIFICADOS-DE-GESTION-DE-RIESGO.pdf
http://www.echeandia.gob.ec/wp-content/uploads/2023/09/CERTIFICADOS-DE-GESTION-DE-RIESGO.pdf
http://www.echeandia.gob.ec/wp-content/uploads/2023/09/CERTIFICADOS-PLAN-DE-CONTINGENCIA.pdf
mailto:kvtroyae10@gmail.com

